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KELMES RAJONO SAVIVALDYBES ZEMAITES
VIESOSIOS BIBLIOTEKOS ASMENS DUOMENU TVARKYMO
TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kelmés rajono savivaldybés Zemaités vieSosios bibliotekos asmens duomeny tvarkymo
taisyklés (toliau — Taisyklés) nustato fiziniy asmeny (toliau — duomeny subjektas) asmens duomeny
tvarkymo principus ir atitikties uztikrinimo priemones, asmens duomeny tvarkymo atskirais tikslais
tvarkg ir salygas, asmens duomeny tvarkyme dalyvaujanciy subjekty ir duomeny apsaugos pareigiino
pareigas, duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo tvarka, asmens duomeny saugumo priemones,
praneSimo apie asmens duomeny saugumo pazeidima tvarkg ir poveikio asmens duomeny apsaugai
vertinimo procediira Kelmés rajono savivaldybés Zemaités vie$ojoje bibliotekoje (toliau — jstaiga).

Istaigos asmens duomeny tvarkymo Lietuvos integralioje biblioteky informacijos sistemoje
(toliau — LIBIS) ir LIBIS tinklo biblioteky elektroniniy paslaugy portale www.ibiblioteka.lt taisyklés,
patvirtintos Lietuvos nacionalinés Martyno Mazvydo bibliotekos (toliau — nacionaliné biblioteka)
generalinio direktoriaus, reglamentuoja asmens duomeny tvarkyma LIBIS ir LIBIS tinklo biblioteky
elektroniniy paslaugy portale www.ibiblioteka.lt, bei yra sudétiné Siy taisykliy dalis tiek, kiek jos
susijusios su jstaigos tvarkomais asmens duomenimis.

2. Asmens duomenys jstaigoje tvarkomi vadovaujantis 2016 m. balandzio 27 d. Europos
Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens
duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (toliau —
BDAR), Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu ir kitais asmens duomeny
apsaugg reglamentuojanciais teis€s aktais.

3. Taisykliy privalo laikytis visi jstaigoje dirbantys bei praktika, stazuote ar (ir) savanorisSka
veikla joje atliekantys asmenys, kurie tvarko asmens duomenis (toliau — jstaigos darbuotojai), ir
sutartiniais pagrindais ar teisés akty nustatyta tvarka jstaigai paslaugas teikiantys fiziniai ir (ar)
juridiniai asmenys (saugos, informaciniy sistemy priezitiros paslaugy teikéjai ir pan.), kurie atlieka
asmens duomeny tvarkymo veiksmus (toliau — jstaigos jgalioti duomeny tvarkytojai).

4. Asmens duomenys yra tvarkomi automatiniu ir neautomatiniu biidu pagal BDAR
6 straipsnio 1 dalyje nustatytas salygas. Istaigos tvarkomy asmens duomeny tvarkymo tikslai, jy
apimtis ir duomeny subjektai nurodyti Siy Taisykliy 1 priede.

5. Taisyklése vartojamos sgvokos atitinka BDAR, Asmens duomeny teisinés apsaugos
Jstatyme vartojamas sgvokas.

Il SKYRIUS



ASMENS DUOMENU TVARKYMO PRINCIPAIL TIKSLAI IR ATITIKTIES
UZTIKRINIMO PRIEMONES

6. Istaigos darbuotojai ir jstaigos jgalioti duomeny tvarkytojai bei jy darbuotojai, atlikdami
savo pareigas ir tvarkydami asmens duomenis, privalo uztikrinti, kad buty laikomasi Siy pagrindiniy
principy:

6.1. teisétumo, sgziningumo ir skaidrumo — asmens duomenys tvarkomi tik tuo atveju, jei
apie tai informuotas duomeny subjektas ir tam yra teisinis pagrindas;

6.2. tikslo apribojimo — asmens duomenys renkami nustatytais, aiSkiai apibréztais bei
teisétais tikslais ir netvarkomi su $iais tikslais nesuderinamu biidu;

6.3. duomeny kiekio mazinimo — tvarkomi asmens duomenys yra adekvats, tinkami ir tik
tokios apimties, kuri biitina siekiant tiksly, dél kuriy jie tvarkomi;

6.4. tikslumo — asmens duomenys turi buti tikslas ir, jei reikia dél asmens duomeny
tvarkymo, nuolat atnaujinami; netiksliis ar nei$§samiis asmens duomenys turi bati iStaisyti, papildyti,
sunaikinti arba sustabdytas jy tvarkymas;

6.5. saugojimo trukmés apribojimo — asmens duomenys saugomi tokia forma, kad duomeny
subjekty tapatybe biity galima nustatyti ne ilgiau, negu to reikia tais tikslais, kuriais asmens duomenys
buvo surinkti ir tvarkomi;

6.6. vientisumo ir konfidencialumo — asmens duomenys tvarkomi tokiu biidu, kad taikant
atitinkamas technines ir organizacines priemones bty uztikrintas jy saugumas, jskaitant apsaugg nuo
asmens duomeny tvarkymo be leidimo arba neteiséto asmens duomeny tvarkymo ir nuo nety¢inio
praradimo, sunaikinimo ar sugadinimo;

6.7. atskaitomybés — jstaiga atsako uz tai, kad bty laikomasi Siy Taisykliy 6 punkte nurodyty
pagrindiniy principy, ir turi visas reikiamas priemones jrodyti, kad jy laikomasi.

7. Atitikt] BDAR jstaiga iSreiSkia laikydamasi $iy Taisykliy, taikydama organizacines ir
technines asmens duomeny saugumo priemones, atlikdama poveikio asmens duomeny apsaugai
vertinimo procediirg, jgyvendindama asmens duomeny saugumo pazeidimy nustatymo procediirg bei
dokumentuodama jos eiga, uztikrindama pritaikytajg ir standartizuotaja asmens duomeny apsauga.

8. Istaiga tvarko asmens duomeny tvarkymo veiklos jrasus. Duomeny tvarkymo veiklos
jrasai tvarkomi elektronine forma. UZ duomeny tvarkymo veiklos jrasy vedimg atsakingas jstaigos
Metodikos, informacijos ir technologijy skyrius (toliau — MITS).

Struktiirinio padalinio ar projekto vadovas privalo nedelsiant, ne véliau kaip likus 5 darbo
dienoms iki naujos duomeny tvarkymo veiklos pradzios informuoti MITS apie naujy duomeny
tvarkymo veiklos jrasy sukiirimo biitinybe. Duomeny tvarkymo veiklos jrasy saugumas uztikrinamas
laikantis Taisykliy nuostaty.

9. Istaigoje paskiriamas duomeny apsaugos pareigiinas, kuris vykdo jam pagal BDAR
pavestas uzduotis. Duomeny apsaugos pareigiinas skiriamas jstaigos vadovo jsakymu.

10. Istaigoje asmens duomenys tvarkomi $iy taisykliy nustatyta tvarka Siais tikslais:

10.1. vartotojy aptarnavimas ir informacinis apripinimas, apskaita ir apklausy
organizavimas;

10.2. duomeny archyvavimas vie$ojo intereso labui, moksliniy tyrimy atlikimo ir statistikos
tikslais;

10.3. informavimas apie jstaigos paslaugas, komunikacija reprezentaciniais, veikly
vie$inimo ir reklamos tikslais;

10.4. vidaus administravimas ir sutar¢iy vykdymas;

10.5. renginiy organizavimas;



10.7. paslaugy kokybés gerinimas;

10.8. saugumo uztikrinimas.

11. Asmens duomeny tvarkyma LIBIS ir LIBIS tinklo biblioteky elektroniniy paslaugy
portale www.ibiblioteka.lt reglamentuoja Asmens duomeny tvarkymo Lietuvos integralioje
biblioteky informacijos sistemoje (LIBIS) ir LIBIS tinklo biblioteky elektroniniy paslaugy portale
www.ibiblioteka.lt taisyklés.

11 SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO ATSKIRAIS TIKSLAIS
TVARKA IR SALYGOS

12. Asmens duomenys jstaigoje renkami teisés akty nustatyta tvarka juos gaunant tiesiogiai
i§ duomeny subjekto, oficialiai uzklausiant reikalingg informacija tvarkanciy ir turinciy teise ja teikti
subjekty ar sutarciy bei teisés akty pagrindu prisijungiant prie atskirus duomenis kaupian¢iy duomeny
baziy, registry ir informaciniy sistemy.

13. Asmens duomenys jstaigoje renkami ir tvarkomi tik Siais teisés akty numatytais
pagrindais:

13.1. yra aiskus duomeny subjekto sutikimas, kad jo asmens duomenys biity tvarkomi vienu
ar keliais konkreciais tikslais;

13.2. tvarkyti duomenis biitina siekiant jvykdyti sutartj, kurios $alis yra duomeny subjektas,
arba siekiant imtis veiksmy duomeny subjekto prasymu pries sudarant sutartj;

13.3. tvarkyti duomenis biitina, kad bty jvykdyta duomeny valdytojui taikoma teisine
prievolé;

13.4. tvarkyti duomenis biitina siekiant atlikti uzduotj, vykdoma viesojo intereso labui.

14. Istaiga tvarko asmens duomenis ne ilgiau, negu to reikalauja jy tvarkymo tikslai:

14.1. dokumentai, kuriuose yra asmens duomeny, nurodyti Bendryjy dokumenty saugojimo
terminy rodykléje, patvirtintoje Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. kovo 9 d. jsakymu Nr. V-
100 ,,Dél bendryjy dokumenty saugojimo terminy rodyklés patvirtinimo® ir jstaigos dokumentacijos
plane, saugomi Lietuvos vyriausiojo archyvaro nustatyta tvarka ir terminais;

14.2. dokumentai, kuriuose yra asmens duomeny, ar duomenys, kaupiami informacinése
sistemose, programose ir kt., yra saugomi 3 ménesius nuo dienos, kai yra atlikti visi veiksmai,
kuriems atlikti buvo naudojami asmens duomenys, i§skyrus atvejus, kai Sie dokumentai reikalingi
teisminiams gin¢ams spresti arba ilgesné asmens duomeny saugojimo trukmé nustatyta kituose teisés
aktuose;

14.3. jstaigos vartotojy asmens duomenys saugomi Asmens duomeny tvarkymo Lietuvos
integralioje biblioteky informacijos sistemoje (LIBIS) ir LIBIS tinklo biblioteky elektroniniy
paslaugy portale www.ibiblioteka.lt taisykliy nustatyta tvarka;

14.4. vaizdo konferencijy vaizdo ir (ar) garso jrasai saugomi 3 metus nuo jy padarymo
momento jstaigos kietajame diske;

14.5. vaizdo steb¢jimo duomenys, jei tokie tvarkomi, saugomi 30 dieny;

14.6. renginiy fotografijos ir vaizdo jrasai saugomi 5 metus po renginio pabaigos.
Fotografijos ir vaizdo jrasai, turintys iSliekamaja ar istoring reikSme jstaigai (pvz., kraStotyros
informacija), yra archyvuojami ir saugomos nuolat;

14.7. jstaigai teikiant interneto prieigos paslaugas tvarkomi asmens duomenys (prisijungimo
vardas (pseudonimas), buvimo vietos duomenys (pvz., buvimo vietos duomenys mobiliajame


http://www.ibiblioteka.lt/

telefone), interneto protokolo (IP) adresas, slapuky identifikatoriai ir kt.) yra saugomi ne ilgiau kaip
3 ménesius. Su¢jus Siam terminui duomenys yra pasalinami arba nuasmeninami.

15. Su jstaigos jgaliotu duomeny tvarkytoju sudaromas BDAR reikalavimus atitinkantis
raSytinis susitarimas prie pagrindinés paslaugy teikimo sutarties arba asmens duomeny tvarkymo
salygos aptariamos pacioje sutartyje. Si nuostata netaikoma, kai duomeny tvarkytojo atlickamas
asmens duomeny tvarkymas reglamentuojamas teisés aktu.

16. Istaiga uztikrina, kad visa reikalinga informacija duomeny subjektui bty pateikiama
aiSkiai ir suprantamai.

17. Istaiga gali teikti jos tvarkomus asmens duomenis tretiesiems asmenims, vykdant
tiesiogines jstaigos funkcijas su salyga, kad gaunamus asmens duomenis tretieji asmenys tvarkys i8
anksto apibréztomis sglygomis (nurodant tvarkymo tiksla, formata, apimtj, saugojimo laikotarpj).
Tretieji asmenys jstaigos pateiktus duomenis tvarko:

17.1. teisés akty nustatytais atvejais ir tvarka jstaigos tvarkomi asmens duomenys gali biti
teikiami Valstybinei mokesciy inspekcijai prie Finansy ministerijos, Valstybinei ligoniy kasai prie
Sveikatos apsaugos ministerijos, Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybai prie Socialinés
apsaugos ir darbo ministerijos, VieSyjy pirkimy tarnybai, nacionalinei bibliotekai ir kitiems
tretiesiems asmenims pagal prasyma (vienkartinio asmens duomeny rinkimo atveju) arba pagal
asmens duomeny teikimo sutartj (daugkartinio asmens duomeny rinkimo atveju);

17.2. sutar¢iy pagrindu;

17.3. jgaliojimo tvarkyti asmens duomenis pagrindu.

18. Asmens duomenys yra tvarkomi automatiniu ir neautomatiniu biidu pagal BDAR 6
straipsnio 1 dalyje nustatytas salygas. Istaigos tvarkomy asmens duomeny tvarkymo tikslai, jy apimtis
ir duomeny subjektai nurodyti Siose Taisyklése.

IV SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMAS TEIKIANT INTERNETO
PRIEIGOS PASLAUGAS

19. Istaigai teikiant interneto prieigos paslaugas, jstaiga renka Siuos lankytojy asmens
duomenis:

19.1. prisijungimo vardas (pseudonimas), kai pagal jj galima identifikuoti asmeny;

19.2. buvimo vietos duomenys (pvz., buvimo vietos duomenys mobiliajame telefone);

19.3. interneto protokolo (IP) adresas;

19.4. slapuky identifikatoriai;

20. Siy taisykliy 19 punkte nurodytus asmens duomenis lankytojas pateikia prisijungdamas
prie jstaigos Wi-fi tinklo jstaigos kompiuteryje ir (ar) savo jrenginyje, vieSojoje interneto prieigoje
Siose Taisyklése nurodytais pagrindais bei vartotojy aptarnavimo ir informacinio apriipinimo,
apskaitos ir apklausy organizavimo tiksly jgyvendinimui.

21. Siame skyriuje nurodyti asmens duomenys yra tvarkomi automatiniu badu.

V SKYRIUS
ASMENS DUOMENU RINKIMAS RENGINIU METU

22. Organizuojant renginius jstaigos patalpose (toliau — renginys), asmens duomenys
renkami §iems renginiy organizavimo tikslams:
22.1. dalyviy registracijos } renginj administravimas;



22.2. bitina komunikacija iki renginio;

22.3. renginio organizavimas;

22.4. filmavimas ir fotografavimas renginio metu;

22.5. butina komunikacija po renginio, jskaitant, bet neapsiribojant, pranesimy skaidriy
persiuntimas ir informacijos apie neatsakytus klausimus siuntimas;

22.6. renginio vertinimas;

22.7. organizatoriy interesy gynimas esant skundui ar ieskiniui.

23. Istaiga gali rinkti Siuos renginiy dalyviy asmens duomenis:

23.1. vardas ir pavardé;

23.2. organizacija, kuriai renginio dalyvis atstovauja;

23.3. telefono numeris ir (ar) elektroninio pasto adresas;

23.4. mokymosi vieta;

23.5. asmens atvaizdas fotografijoje, vaizdo jraSe.

24. Siy Taisykliy 22.1-22.4 punktuose nurodytus asmens duomenis vartotojui pateikti
biitina, kai to yra praSoma, remiantis Siose Taisyklése nurodytais pagrindais ir renginiy organizavimo
tiksly jgyvendinimui.

25. Filmavimas ir fotografavimas jstaigos organizuojamy renginiy metu yra vykdomas, Siose
Taisyklése nurodyti asmens duomenys (asmens atvaizdas vaizdo jrase, fotografijoje) yra renkami
informavimo apie jstaigos paslaugas, komunikacijos reprezentaciniais, veikly vieSinimo ir reklamos
tiksly jgyvendinimui.

26. Asmens vaizdo duomeny (vaizdo jrasy ar fotografijy), surinkty jstaigos organizuojamy
renginiy metu, valdytojas yra jstaiga.

27. Renginio metu padaryti vaizdo jrasai ir (ar) fotografijos gali biiti naudojami, vieSinami
bei transliuojami gyvai ir visa $iy duomeny saugojimo laikotarpj istaigos interneto svetaingje
www.kelmeszemaitesvb.It, socialiniuose tinkluose (Facebook, Instagram, YouTube ir kt.), taip pat
kitose reklamos ir informacijos sklaidos priemonése.

28. Vaizdo jrasai ir fotografijos naudojami, vieSinami nepazeidZiant asmeny teisés |
privatuma, garbe bei oruma.

29. Renginio dalyviai apie filmavimg ir (ar) fotografavima renginio metu yra informuojami
pries renginj. Si informacija yra skelbiama prie jéjimo j renginj, papildomai gali biiti skelbiama
vieSinant apie renginj bei jo reklaminiuose praneSimuose.

30. Renginio dalyvis iSreiSkia savo sutikimg ar nesutikimg biti filmuojamam ir
fotografuojamam renginio metu iSreiskiant jj vaizda fiksuojan¢iam asmeniui. Istaigos lankytojo valia
Siuo klausimu yra visada gerbiama (nebent fiksuojama informacija padeda atskleisti jstatymy
pazeidimus).

31. Jei renginio dalyvis néra isreiskes nesutikimo iy Taisykliy 30 punkto nustatyta tvarka,
yra laikoma, kad dalyvis sutinka biiti filmuojamas ir (ar) fotografuojamas.

32. Vaiky filmavimas ir (ar) fotografavimas renginiy metu ir veliau tokiy duomeny
naudojimas, vieSinimas jstaigos interneto svetainéje www.kelmeszemaitesvb.lt, socialiniuose
tinkluose (Facebook, Instagram, Twitter, YouTube ir kt.), taip pat kitose reklamos ar informacijos
sklaidos priemonése ir kitoks tvarkymas yra vykdomas tik esant vieno i$ tévy (glob¢jy) ir paties vaiko
sutikimui vadovaujantis Lietuvos Respublikos visuomenés informavimo jstatymo nuostatomis. Sis
sutikimas gali biiti iSreiSkiamas vartotojo kortel¢je, registruojantis bibliotekoje, ar pasiraSant sutikimg
(Taisykliy 1 priedas), ar pateikiant vaiko ugdymo jstaigos gautg rasytinj sutikima.

33. Istaigos renginio dalyviui pageidaujant, kad jo atvaizdas buty paSalintas i§ jstaigos
valdomy komunikacijos priemoniy, jis turi kreiptis ] jstaigg ir prasyti vaizda pasalinti.



34. Sio Taisykliy skyriaus nustatyta tvarka asmens duomenis teikiantys paslaugas ir apie jas
vieSinantys jstaigos darbuotojai.

VI SKYRIUS
DARBUOTOJU, PRAKTIKANTU, STAZUOTOJU IR SAVANORIU ASMENS DUOMENU
TVARKYMAS

35. Jstaigos darbuotojy asmens duomenys tvarkomi vadovaujantis Lietuvos Respublikos
darbo kodeksu, jstaigos darbo tvarkos taisyklémis, jstaigos informaciniy ir komunikaciniy
technologijy naudojimo bei darbuotojy stebésenos ir kontrolés darbo vietoje tvarka ir kitais teises
aktais vidaus administravimo ir sutar¢iy vykdymo tikslu, numatytu Siy Taisykliy 10.4 punkte.

36. Istaiga tvarko Siuos darbuotojy privalomus asmens duomenis: vardas, pavardé, gimimo
data, asmens kodas, tapatybés dokumento numeris, namy adresas, iSsilavinimo ir kvalifikacijos
duomenys, mokslo laipsnis ir vardas, kontaktinis telefono numeris, kontaktinis elektroninio pasto
adresas, fotografija, narysté profesinéje sgjungoje, sveikatos duomenys, darbo istorija.

37. Istaiga tvarko Siuos darbuotojy papildomus (asmeniui sutikus) asmens duomenis:
Seimin¢ padétis, informacija apie vaikus (darbuotojui siekiant lengvaty), informacija apie darbingumag
(nejgalumg (darbuotojui siekiant lengvaty), informacija apie pabaigtas mokymo jstaigas, specialybé,
kvalifikacija, pareigos, fotografija prisistatymui jstaigos interneto svetainéje.

38. Darbuotojy asmens duomenys archyvuojami darbuotojy asmens bylose, darbuotojy
prasymai, tarnybiniai praneSimai ir kiti vidaus administravimo dokumentai kaupiami dokumenty
valdymo sistemoje (bylose).

39. Prieigg prie darbuotojy asmens byly turi jstaigos vyresnysis specialistas raStvedybai ir
personalui, pasiras¢s konfidencialumo pasizadéjima (Taisykliy 5 priedas).

40. Struktiriniy padaliniy vadovai, jstaigos buhalterijos darbuotoja gali kreiptis deél
darbuotojy asmens duomeny suzinojimo tokia apimtimi, kokia privaloma vidaus administravimo
funkcijoms atlikti. Darbuotojai gali kreiptis tik dél savo asmens duomeny $iy Taisykliy nustatyta
tvarka.

41. Istaigos darbuotojai, pasikeitus jy asmens duomenims, per 5 darbo dienas privalo
informuoti apie tai jstaigos vyresnjjj specialistg rastvedybai ir personalui, kuris informuoja atsakingus
jstaigos buhalterijos darbuotojus, kurie ne véliau kaip per 3 darbo dienas patikslina ir atnaujina
duomenis naudojamose programose.

42. Specialiy kategorijy asmens duomenys: narysté profesinéje sajungoje — tvarkomi
vyresniojo specialisto raStvedybai ir personalui (specialioji paskirtis — vidaus administravimas),
Istaigos profesinés sgjungos jgaliotinio, tik tikslu suteikti papildomas garantijas profesinés sgjungos
nariams, buhalterijos specialisto (specialioji paskirtis — darbo uzmokescio apskaita) — profesinés
sajungos nario mokescio i$skai¢iavimui. Sveikatos duomenys tvarkomi iSimtinai darbuotojo sutikimu
tik tikslu suteikti socialines garantijas teisés akty nustatyta tvarka, saugomi asmens bylose.
Darbuotojas, teikdamas prasyma dél socialiniy garantijy suteikimo, $iuo veiksmu isreiskia sutikima,
kad jo specialiuosius asmens duomenis — naryst¢ profesingje sgjungoje — suzinos tiesioginis
darbuotojo vadovas.

43. Istaigos praktikanty, stazuotojy, savanoriy renkami tokie asmens duomenys: vardas,
pavardé, gimimo data, adresas, telefonas, elektroninio pasto adresas ir yra tvarkomi vadovaujantis
praktikos, stazuotés atlikimo, savanorystés sutarciy, kity jstaigos vidaus teisé€s akty nustatyta tvarka
vidaus administravimo tikslu. Sie asmens duomenys yra saugomi bylose ir (ar) dokumenty valdymo
sistemoje.



VIl SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMAS PASITELKIANT AUTOMATINES
SISTEMAS (AUTOMATINIU BUDU) IR NEAUTOMATINIU BUDU

44. Istaigoje asmens duomenys gali buti tvarkomi pasitelkiant automatines priemones ir
neautomatiniu bidu.

45. Prieigos teises prie automatiniu badu tvarkomy asmens duomeny turi tik tie darbuotojai,
kuriems tam tikri automatizuoti duomenys yra reikalingi darbo funkcijoms vykdyti:

45.1. Programa ,,Biudzetas VS yra prieinama tik jstaigos buhalterijos darbuotojams,
pasirasiusiems konfidencialumo pasizadéjimus;

45.2. darbuotojy duomenys (elektroninis pastas ir visos Office365 sistemos) yra prieinami tik
MITS darbuotojams, pasirasiusiems konfidencialumo pasizadéjimus;

45.3. vaizdo stebéjimo prieigos teisés ir jgaliojimai tvarkyti vaizdo duomenis suteikiami,
naikinami ir kei¢iami MITS iniciatyva, jstaigos vadovo jsakymu. Darbuotojai, kuriy darbo vietos
patenka j vaizdo stebéjimo zona, jei toks stebéjimas jstaigoje atlickamas, yra informuojami ir
pasirasytinai patvirtina, kad yra informuoti (Taisykliy 4 priedas);

45.4. dokumenty kopijavimui, spausdinimui, skenavimui automatizuotai pateikti duomenys
yra prieinami vartotojus aptarnaujantiems darbuotojams;

45.5. teikiant interneto prieigos paslauga asmens duomenys prieinami (redagavimo teis¢)
vartotojus aptarnaujantiems darbuotojams;

45.6. darbo laiko apskaitos duomenys prieinami (perzitiros ir redagavimo teis¢) MITS
skyriaus atsakingam darbuotojui ir buhalterijos darbuotojui;

45.7. MITS atsakingas darbuotojas turi perzitros teise j asmens duomenis, esancius
informacinése sistemose, darbuotojy kompiuteriuose, tik administravimo tikslu ir tik tokia
apimtimi, kokia reikalinga tikslui pasiekti.

46. Siy Taisykliy 45 punkte i$vardinty skyriy darbuotojai turi skirtingo lygio prieigos,
prie automatiniu badu tvarkomy asmens duomeny, teises:

46.1. administratoriaus lygio teisés, suteikia galimybe redaguoti asmens duomenis;

46.2. perzitros lygio teisés, suteikia tik perzitiros teises be redagavimo galimybés.

47. LIBIS sistemoje asmens duomenys tvarkomi pagal LIBIS sistemos nuostatus.

48. Administratoriaus teisémis, darant pakeitimus ar perzitros teisémis, perzitrint
asmens duomenis, sistema automatiskai pazymi, kad buvo atliktas veiksmas: duomeny keitimas
(perzitira).

49, Jstaigos darbuotojai, kuriy kompiuteriuose saugomi asmens duomenys arba i kuriy
kompiuteriy galima patekti j vietinio tinklo sritis, kuriose yra saugomi asmens duomenys, privalo
naudoti slaptazodzius. Slaptazodziai turi buti kei¢iami periodiskai ne reciau kaip vieng kartg per 6
ménesius, taip pat susidarius tam tikroms aplinkybéms (pasikeitus darbuotojui, iskilus jsilauzimo
grésmei, kilus jtarimui, kad slaptazodis tapo zinomas tretiesiems asmenims ir pan.). Siuose
kompiuteriuose naudojama automatiné ekrano uzsklanda su slaptazodziu.

50. Darbuotojas, pasitraukdamas i§ savo darbo vietos, privalo uzrakinti kompiuterj, t. y.
naudoti ekrano uzsklandg su slaptazodziu.

51. Darbuotojy kompiuteriuose esanc¢ios kompiuterinés bylos, kuriose kaupiami asmens
duomenys, neturi bti prieinamos Kity kompiuteriy naudotojams.



52. Asmens duomenis neautomatiniu badu tvarko $ie duomeny naudotojai: administracijos
darbuotojai, jstaigos buhalterijos, struktiiriniy padaliniy vadovai ir darbuotojai bei struktiiriniy
teritoriniy padaliniy darbuotojai.

53. Asmens duomenys yra nuolat saugomi padaliniy bylose, asmens bylose, registracijos
kortelése.

54. Duomeny subjekty dokumentai bei jy kopijos, finansavimo, buhalterinés apskaitos ir
atskaitomybés, archyvinés ar kitos bylos, kuriose yra asmens duomeny, saugomos rakinamose
metalinése spintose, seifuose ar rakinamose patalpose. Dokumentai, kuriuose yra asmens duomeny,
neturi buti laikomi visiems prieinamoje, matomoje vietoje.

55. Draudziama dokumentus su asmens duomenimis naudoti kaip juodrascius.

56. Tvarkant asmens duomenis 10.4 punkte nustatytais tikslais, jie gali buti perkeliami

} Dokumenty valdymo sistemg ir ten archyvuojami.

57. Archyviniam saugojimui perduotos jstaigos darbuotojy asmens bylos, buhalterinés
bylos — saugomos rakinamoje jstaigos archyvo patalpoje. Sie duomenys tretiesiems asmenims
susipazinti teikiami tik tais atvejais, kai tai leidzia jstatymai ir Kiti teisés aktai.

58. Istaigos archyve dokumentai su asmens duomenimis saugomi ne ilgiau nei to reikalauja
Lietuvos Respublikos jstatymai.

59. Istaigos MITS vadovas neautomatiniu btidu tvarko asmens duomenis pildydamas darbo
saugos zurnalus, kuriy forma tvirtina Lietuvos Respublikos darbo inspekcija. Darbo saugos zurnalai
saugomi jstaigos dokumentacijos plane nustatytais terminais.

VI SKYRIUS
VAIZDO STEBEJIMAS, TELEFONINIY POKALBIU IRASU
DUOMENU TVARKYMAS

60. Jstaigoje darbo viety vaizdo stebéjimas néra vykdomas, taciau jstaigoje yra vykdomas
knygy grazinimo jrenginio vaizdo steb¢jimas turto saugumo uZztikrinimo tikslu.

61. Uz siy duomeny tvarkyma, prieigos teises ir kita atsakingas MITS vadovas.

62. Stebéti darbuotojo darbo vieta draudziama, isskyrus atvejus, kai darbo vietoje vyksta
vaizdo konferencija arba kai Kiti btdai ar priemonés néra pakankami ar tinkami tikslams pasiekti.
Asmenys apie nuolat vykdoma jy darbo vietos vaizdo stebéjima informuojami pasirasytinai.
Pasirasyta informavimo forma (Taisykliy 4 priedas) saugoma jstaigoje visa jy darbo laikotarpj.

63. Vaizdo duomeny perzitréjimo funkcija galima tik jgaliotiems asmenims tuose
kompiuteriuose, kuriuose yra prieiga prie vaizdo duomeny serverio.

64. Asmenys, patenkantys j jstaigos patalpas pro knygy grazinimo jrenginj, informacinémis
lentelémis yra informuojami apie vaizdo stebéjima.

65. Istaigoje telefoniniy pokalbiy jrasymas néra vykdomas.

IX SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYME DALYVAUJANCIU
SUBJEKTU PAREIGOS

66. Siose Taisyklése nurodyty duomeny valdytoja ir (ar) tvarkytoja yra jstaiga, kuri uztikrina,
kad asmens duomenys bty tvarkomi laikantis BDAR, Lietuvos Respublikos asmens duomeny
teisinés apsaugos jstatyme ir kituose teisés aktuose nustatyty asmens duomeny tvarkymo



reikalavimy. Siose Taisyklése nurodytus asmens duomenis teisés aktais nustatytais atvejais ir tvarka
gali tvarkyti ir kiti subjektai.

67. Istaigos kaip duomeny valdytojos pareigos:

67.1. nustatyti asmens duomeny tvarkymo tikslus ir priemones;

67.2. uztikrinti, kad asmens duomenys biity tvarkomi laikantis Asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatymo 3 straipsnyje nustatyty asmens duomeny tvarkymo reikalavimy;

67.3. rengti ir priimti vidinius asmens duomeny apsaugos ir tvarkymo reikalavimus
reglamentuojancius teisés aktus;

67.4. jgyvendinti tinkamas technines ir organizacines priemones asmens duomeny apsaugai
uztikrinti;

67.5. sudaryti darbuotojams salygas kelti kvalifikacijg asmens duomeny teisinés apsaugos
srityje;

67.6. ne reciau kaip kartg per dvejus metus perzitréti Taisyklése nustatytus reikalavimus ir,
jet reikia, inicijuoti Taisykliy pakeitimus;

67.7. uztikrinti duomeny subjekto teisiy jgyvendinimg ir vykdyti kitas teisés aktuose,
reglamentuojanciuose asmens duomeny tvarkyma, nustatytas asmens duomeny valdytojo pareigas.

68. Istaigos, kaip duomeny tvarkytojos, pareigos:

68.1. uztikrinti, kad asmens duomenis jstaigoje tvarkyty tik tie asmenys, kuriems tai biitina
savo darbo funkcijoms atlikti, ir tik tokios apimties, kuri biitina numatytiems tikslams pasiekti;

68.2. vykdyti teiséta asmens duomeny tvarkyma, duomeny subjekty teisiy ir reikiamy
techniniy duomeny apsaugos priemoniy jgyvendinimg jstaigos valdomy ir (ar) tvarkomy
informaciniy sistemy priemonémis;

68.3. taikyti technines priemones, uztikrinanc¢ias asmens duomeny saugojimga tokia forma,
kad duomeny subjekty tapatybe biity galima nustatyti ne ilgiau nei to reikia tiems tikslams, dél kuriy
Sie duomenys buvo surinkti ir tvarkomd;

68.4. bendradarbiauti su duomeny apsaugos pareiginu, suteikti bitinus iSteklius ir
informacijg pareigy vykdymui.

69. Prieiga prie asmens duomeny gali biti suteikta tik tiems jstaigos darbuotojams, kuriems
asmens duomenys reikalingi darbo funkcijoms atlikti. Jei darbuotojas laikinai eina kito darbuotojo
pareigas ar atlieka kito darbuotojo darbo funkcija, teisé¢ tvarkyti asmens duomenis suteikiama
pareigy arba funkcijos atlikimo laikotarpiui.

70. Istaigos darbuotojy, tvarkanciy asmens duomenis, pareigos:

70.1. laikytis pagrindiniy asmens duomeny tvarkymo ir saugumo reikalavimy, jtvirtinty
BDAR, Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatyme, Siose Taisykleése ir
kituose teisés aktuose;

70.2. saugoti asmens duomeny paslaptj visg darbo laikg ir pasibaigus darbo santykiams
Jstaigoje, jei Sie asmens duomenys neskirti skelbti viesai. Darbuotojai pasiraSo nustatytos formos
konfidencialumo pasizadéjimg (Taisykliy 5 priedas), kuris saugomas jy asmens bylose visa darbo
laika ir pasibaigus darbo santykiams;

70.3. taikyti Taisyklése nustatytas organizacines ir technines asmens duomeny saugumo
priemones, saugoti dokumentus, duomeny rinkmenas bei duomeny bazése, informacinése sistemose
saugomus asmens duomenis ir vengti pertekliniy jy kopijy darymo;

70.4. neatskleisti, neperduoti ir nesudaryti saglygy bet kokiomis priemonémis susipazinti su
asmens duomenimis asmenims, kurie néra jgalioti tvarkyti asmens duomeny;

70.5. nedelsiant pranesti tiesioginiam vadovui ir duomeny apsaugos pareigiinui apie bet
kokig jtarting situacija, galinCig kelti grésme jstaigos tvarkomy asmens duomeny saugumui;



70.6. laikytis kity Siose Taisyklése ir asmens duomeny apsaugg reglamentuojanciuose teisés
aktuose nustatyty reikalavimy.

X SKYRIUS
DUOMENU APSAUGOS PAREIGUNAS

71. Duomeny apsaugos pareigiinas skiriamas jstaigos vadovo jsakymu BDAR nustatyta
tvarka.

72. Duomeny apsaugos pareigtinas privalo:

72.1. informuoti jstaigos vadova ir asmens duomenis tvarkancius darbuotojus apie jy
prievoles pagal BDAR ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius asmens duomeny apsauga;

72.2. konsultuoti duomenis tvarkancius darbuotojus dél konkreciy pareigy vykdymo;

72.3. stebeti, kaip laikomasi BDAR, kity teisés akty, reglamentuojan¢iy asmens duomeny
teising apsauga, Siy Taisykliy ir kity jstaigos dokumenty, susijusiy su asmens duomeny apsauga,
reikalavimy;

72.4. konsultuoti jstaigos darbuotojus dél poveikio duomeny apsaugai vertinimo ir stebéti
jo atlikimg pagal BDAR;

72.5. dalyvauti nagrin¢jant klausimus, susijusius su asmens duomeny tvarkymu jstaigoje,
iSreiksti savo argumentuota nuomone dél asmens duomeny tvarkymo teisétumo uztikrinimo;

72.6. pranesti jstaigos vadovui apie bet kokius neatitikimus, pazeidimus asmens duomeny
apsaugos srityje, kuriuos duomeny apsaugos pareigiinas nustato vykdydamas savo funkcijas;

72.7. bendradarbiauti su Valstybine duomeny apsaugos inspekcija ir atlikti kontaktinio
asmens funkcijas Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai kreipiantis su asmens duomeny
tvarkymu susijusiais klausimais, jskaitant BDAR 36 straipsnyje nurodytas iSankstines konsultacijas;

72.8. konsultuoti jstaigos vadova jvykus asmens duomeny saugumo pazeidimui ir vykdyti
istaigos valdomy asmens duomeny saugumo pazeidimy apskaita;

72.9. ne re€iau kaip kartg per dvejus metus organizuoti asmens duomeny tvarkymo rizikos
vertinimg, parengti ataskaitg ir prireikus imtis priemoniy rizikai paSalinti arba sumazinti

72.10. vykdyti kitas funkcijas, reikalingas uZztikrinti tinkamg asmens duomeny apsauga.

73. Duomeny apsaugos pareigiinas teikia informacija, bendradarbiauja su duomeny
tvarkytojais ir imasi aktyviy veiksmy efektyviai duomeny apsaugai pasiekti.

74. Istaigos administracijos, struktiiriniy padaliniy ir projekty vadovy pareigos asmens
duomeny tvarkymo srityje:

74.1. uztikrinti, kad Duomeny apsaugos pareigiinas dalyvauty pasitarimuose, kai svarstomi
klausimai yra susij¢ su asmens duomeny apsauga;

74.2. uztikrinti, kad dokumenty, susijusiy su asmens duomeny apsauga, projektai biity
suderinti su Duomeny apsaugos pareigiinu;

74.3. kreiptis | Duomeny apsaugos pareigiing ir atsizvelgti ] jo nuomong kilus klausimams
dél jstaigos darbuotojy, lankytojy ir kity duomeny subjekty asmens duomeny tvarkymo saugumo,
taikomy organizaciniy ir techniniy saugumo priemoniy ir kitais klausimais;

74.4. konsultuotis su Duomeny apsaugos pareigtinu dél teisés akty (jskaitant vidaus teisés
aktus) taikymo siekiant uztikrinti asmens duomeny tvarkymo efektyvuma ir sauguma;

74.5. pateikti pagrindimg rastu jstaigos vadovui tuo atveju, kai nuspresta neatsizvelgti |
Duomeny apsaugos pareigiino sitilymus, vertinimus ar nuomong.

75. Duomeny apsaugos pareigiinas negali biiti baudziamas ar atleidZziamas uz nustatyty
uzduociy atlikima.



XI SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTO TEISES IR JU IGYVENDINIMAS

11.1. TEISE GAUTI INFORMACIJA APIE DUOMENU TVARKYMA
76. Duomeny subjektas turi teise gauti informacijg apie jstaigoje atlickama duomeny

subjekto asmens duomeny tvarkyma.

77. Informacija apie jstaigoje atlickama duomeny subjekto asmens duomeny tvarkyma,
nurodyta BDAR 13 ir 14 straipsniuose, gali bati pateikiama:

77.1. jstaigos interneto svetainéje Www.kelmeszemaitesvb.It;

77.2. informacinio pobiidzio lentelése ir (ar) lipdukuose apie vaizdo stebéjimg jstaigos
teritorijoje ir patalpose;

77.3. subjektui rastu pateikus praSyma (pavyzdiné forma pateikta Taisykliy 2 priede) el.
pastu metod@kelmeszemaitesvb.Ir arba atvykus | jstaigg adresu Vytauto DidZiojo g. 73, Kelmé.

78. Informacija apie duomeny subjekto asmens duomeny tvarkyma pateikiama asmens
duomeny gavimo metu. Duomeny subjektui informacija pateikiama elektroniniu buidu, popieriniu
biidu — jei duomeny subjektas to iSskirtinai praso ir jstaiga turi galimyb¢ duomenis pateikti popieriniu
formatu.

79. Duomeny subjektas, norédamas susipazinti su savo asmens duomenimis, pateiktame
prasyme (Taisykliy 2 priedas) nurodo:

79.1. kokiy konkreciy duomeny asmuo reikalauja;

79.2. tikslig vieta, data ir laika, kada duomeny subjektas galéjo biti (ar buvo) nufilmuotas,
arba jrasSytas jo pokalbis;

79.3. jei duomeny subjektas praso pateikti duomenis, esancius vaizdo jrase, kuriame
uzfiksuotas ne tik jis, bet ir kiti asmenys, pra§yme taip pat turi biiti nurodytas vaizdo duomeny
naudojimo tikslas, teikimo bei gavimo teisinis pagrindas.

80. Istaigos vadovas, gaves duomeny subjekto paklausimg dél asmens duomeny, susijusiy
su juo, tvarkymo, ne véliau kaip per 3 darbo dienas nuo duomeny subjekto praSymo gavimo dienos
perduoda §j paklausima i$nagrinéti jstaigos Duomeny apsaugos pareigiinui.

81. Duomeny apsaugos pareigiinas jvertina praSyma ar su duomeny subjektu susij¢ asmens
duomenys yra saugomi, ir, jei saugomi, duomeny subjekto praSomus, jstaigos tvarkomus duomenis
Duomeny apsaugos pareiglinas pateikia ne veliau kaip per 30 kalendoriniy dieny (atsizvelgus i
duomeny kiekj terminas gali biti pratestas iki 90 kalendoriniy dieny) nuo duomeny subjekto
kreipimosi dienos.

82. Jei praSoma vaizdo jrasy duomeny, Duomeny apsaugos pareigiinas, jvertings praSyma
ir, jei su duomeny subjektu susij¢ vaizdo jrasai yra saugomi, duomeny subjekto praomus, jstaigos
tvarkomus vaizdo jraSus Duomeny apsaugos pareigtinas pateikia ne véliau kaip per 15 kalendoriniy
dieny.

11.2. TEISE SUSIPAZINTI SU DUOMENIMIS

83. Istaiga, esant duomeny subjekto raSytiniam praSymui, jgyvendinti teis¢ susipaZinti su
savo asmens duomenimis, turi pateikti:

83.1. informacijg, ar duomeny subjekto asmens duomenys tvarkomi ar ne;

83.2. su asmens duomeny tvarkymu susijusig informacija, numatyta BDAR 15 straipsnio 1
ir 2 dalyse, jeigu duomeny subjekto asmens duomenys tvarkomi (informacija, i§ kokiy Saltiniy ir
kokie asmens duomenys yra surinkti, kokiu tikslu jie tvarkomi, kiek laiko saugomi, kokiems
duomeny gaveéjams teikiami ar buvo teikti);


http://www.kelmeszemaitesvb.lt;/
mailto:metod@kelmeszemaitesvb.lr

83.3. tvarkomy asmens duomeny kopija.

11.3. TEISE REIKALAUTI ISTAISYTI DUOMENIS
84. Duomeny subjektas, vadovaudamasis BDAR 16 straipsniu, turi teis¢ reikalauti

pateikdamas praSyma (Taisykliy 2 priedas), kad bet kokie jo tvarkomi netiksliis asmens duomenys
buty iStaisyti, o neiSsamis — papildyti.

85. Siekiant jsitikinti, kad tvarkomi duomeny subjekto asmens duomenys yra tikslis ar
iSsams, jstaiga gali duomeny subjekto paprasSyti pateikti tai patvirtinancius jrodymus.

86. Jeigu duomeny subjekto asmens duomenys (iStaisyti pagal duomeny subjekto prasyma)
buvo perduoti duomeny gavéjams, jstaiga Siuos duomeny gavéjus apie tai informuoja, nebent tai biity
nejmanoma ar pareikalauty neproporcingy pastangy. Duomeny subjektas turi teis¢ praSyti, kad jam
bty pateikta informacija apie tokius duomeny gaveéjus.

87. Duomeny subjekto praSymas susipazinti su savo asmens duomenimis gali buti atmestas,
jei:

87.1. kyla jtarimas dél duomeny subjekto tapatybés tikrumo;

87.2. praSoma pateikti tvarkomus vaizdo duomenis, esanéius vaizdo jrase, kuriame
uzfiksuoti kiti asmenys, kuriy tapatybe biity galima nustatyti pagal vaizdo jrase uzfiksuotus vaizdo
duomenis (asmens veidas, tigis ir pan.), ir tokiy vaizdo duomeny pateikimas pazeisty jy teises;

87.3. nustatomos kitos Lietuvos Respublikos teisés aktuose nurodytos aplinkybés, kurioms
esant Sie duomenys néra teikiami,

87.4. atsisakius jgyvendinti Sias duomeny subjekto teises ne véliau kaip per 30 kalendoriniy
dieny nuo duomeny subjekto kreipimosi dienos Duomeny apsaugos pareiglinas turi pateikti jam
motyvuotg atsakyma rastu.

11.4. TEISE REIKALAUTI ISTRINTI DUOMENIS IR ,,BUTI PAMIRSTAM*

88. Duomeny subjekto teis¢ iStrinti jo asmens duomenis (,teis€¢ biti pamirStam®)
lgyvendinama BDAR 17 straipsnyje numatytais atvejais pagal duomeny subjekto prasyma (Taisykliy
2 priedas) tik dél Siy priezas¢iy:

88.1. asmens duomenys nebéra reikalingi, kad bty pasiekti tikslai, kuriais jie buvo renkami
arba kitaip tvarkomi;

88.2. asmens duomeny subjektas atSaukia sutikimg, kuriuo grindziamas duomeny
tvarkymas, ir néra jokio kito teisinio pagrindo tvarkyti duomenis;

88.3. asmens duomeny subjektas nesutinka su duomeny tvarkymu ir néra virSesniy teiséty
priezasCiy tvarkyti duomenis;

88.4. asmens duomenys buvo tvarkomi neteisétai;

88.5. asmens duomenys turi buti iStrinti laikantis Europos Sajungos arba valstybés narés
teiséje, kuri taitkoma duomeny valdytojui, nustatytos teisinés prievolés;

88.6. asmens duomenys buvo surinkti informacinés visuomenés paslaugy sitlymo
kontekste.

89. Jeigu duomeny subjekto asmens duomenys (iStrinti pagal duomeny subjekto praSyma)
buvo perduoti duomeny gavéjams, jstaiga Siuos duomeny gaveéjus apie tai informuoja, nebent tai biity
nejmanoma ar pareikalauty neproporcingy pastangy. Duomeny subjektas turi teis¢ prasyti, kad jam
bty pateikta informacija apie tokius duomeny gaveéjus.

90. Duomeny subjekto teisé reikalauti iStrinti asmens duomenis (,,teis¢ buti pamirstam®)
gali biiti nejgyvendinta BDAR 17 straipsnio 3 dalyje numatytais atvejais:

90.1. siekiant pasinaudoti teise i saviraiSkos ir informacijos laisve;



90.2. siekiant laikytis Europos Sgjungos ar valstybés narés teise, kuri taitkoma duomeny
valdytojui, nustatytos teisinés prievolés, kuria reikalaujama tvarkyti duomenis, arba siekiant atlikti
uzduotj, vykdoma viesojo intereso labui;

90.3. d¢l vieSojo intereso priezasCiy visuomenes sveikatos srityje pagal BDAR 9 straipsnio
2 dalies h bei i punktus ir 9 straipsnio 3 dalj;

90.4. archyvavimo tikslais vieSojo intereso labui, moksliniy ar istoriniy tyrimy tikslais arba
statistiniais tikslais laikantis BDAR 89 straipsnio 1 dalies, jeigu dél 1 dalyje nurodytos teisés gali
tapti nejmanoma arba ji gali labai sukliudyti pasiekti to tvarkymo tikslus;

90.5. siekiant pareiksti, vykdyti arba apginti teisinius reikalavimus.

11.5. TEISE APRIBOTI DUOMENU TVARKYMA

91. Duomeny subjektas turi teis¢ reikalauti, kad jstaiga apriboty duomeny tvarkyma kai
taikomas vienas i$ $iy atvejy:

91.1. asmens duomeny subjektas uzgincija duomeny tiksluma tokiam laikotarpiui, per kurj
duomeny valdytojas gali patikrinti asmens duomeny tiksluma;

91.2. asmens duomeny tvarkymas yra neteisétas ir duomeny subjektas nesutinka, kad
duomenys bty istrinti, ir vietoj to praso apriboti jy naudojima;

91.3. duomeny valdytojui nebereikia asmens duomeny, duomeny tvarkymo tikslais, taciau
ju reikia duomeny subjektui siekiant pareiksti, vykdyti arba apginti teisinius reikalavimus;

91.4. duomeny subjektas papriestaravo duomeny tvarkymui, kol bus patikrinta, ar duomeny
valdytojo teisétos priezastys yra virSesnés uz duomeny subjekto priezastis.

92. Asmens duomeny tvarkymo ribojimas gali biiti jgyvendinimas Siais budais: atrinkti
duomenys perkeliami j kita tvarkymo sistemg ir padaromi neprieinamais naudotojams, laikinai
iSimami i§ interneto svetainés, jei jie yra paskelbti. Automatiniuose susistemintuose rinkiniuose
asmens duomeny tvarkymo ribojimas uztikrinamas techninémis priemonémis taip, kad asmens
duomenys nebiity toliau tvarkomi ir jy nebiity galima pakeisti.

93. Asmens duomenys, kuriy tvarkymas apribotas, yra saugomi, o pries tokio apribojimo
panaikinimg duomeny subjektas turi buti informuojamas rastu.

94. Jeigu duomeny subjekto asmens duomenys (kuriy tvarkymas apribotas pagal duomeny
subjekto praSymg) buvo perduoti duomeny gavéjams, jstaiga apie Siuos duomeny gavejus apie tai
informuoja, nebent tai biity nejmanoma ar pareikalauty neproporcingy pastangy. Duomeny subjektas
turi teis¢ praSyti, kad jam bty pateikta informacija apie tokius duomeny gavejus.

95.]staigos vadovas, gaves duomeny subjekto reikalavima iStrinti asmens duomenis, ne
véliau kaip per 3 darbo dienas nuo duomeny subjekto praSymo gavimo dienos perduoda §j
reikalavimg iSnagrinéti jstaigos Duomeny apsaugos pareigiinui.

96. Duomeny apsaugos pareiglinas jvertina reikalavimg, ar su duomeny subjektu susije
asmens duomenys yra saugomi, ir, jei saugomi ar toks reikalavimas gali biti jgyvendintas. Duomeny
subjekto reikalavimg Duomeny apsaugos pareigiinas iSnagrinéja ne véliau kaip per 30 kalendoriniy
dieny (atsizvelgus ; duomeny kiekj terminas gali biiti pratestas iki 90 kalendoriniy dieny) nuo
duomeny subjekto kreipimosi dienos.

11.6. TEISE | DUOMENU PERKELIAMUMA

97. Duomeny subjekto teis¢ | duomeny perkeliamumg, numatyta BDAR 20 straipsnyje,
Jstaiga jgyvendina tik dél Siy asmens duomeny, tvarkomy zZemiau nurodytais tikslais:

97.1. duomeny tvarkymas yra grindZziamas duomeny subjekto sutikimu arba sutartimi,
kurios $alis yra duomeny subjektas;

97.2. duomenys yra tvarkomi automatizuotomis priemonémis.



98. Duomeny subjektas teisés ] duomeny perkeliamumag neturi ty asmens duomeny
atzvilgiu, kurie tvarkomi neautomatiniu biidu susistemintose rinkmenose, pvz., popierinése bylose.

99. Duomeny subjektas, kreipdamasis d¢l teisés | duomeny perkeliamuma, turi nurodyti, ar
pageidauja, kad jo asmens duomenys biity persiysti jam ar kitam duomeny valdytojui. Duomeny
subjekto asmens duomenys kitam duomeny valdytojui gali buti persiysti, jei yra techninés galimybés
pateikti asmens duomenis tiesiogiai kitam duomeny valdytojui ir uztikrinamas saugus elektroniniy
duomeny ir informacijos perdavimas.

100. Jstaigos vadovas, gaves duomeny subjekto praSyma dél duomeny perkeliamumo, ne
véliau kaip per 3 darbo dienas nuo duomeny subjekto praSymo gavimo dienos perduoda §j praSyma
iSnagrinéti jstaigos Duomeny apsaugos pareiginui.

101. Duomeny apsaugos pareigiinas jvertina pra§ymg, ar su duomeny subjektu susije
asmens duomenys yra saugomi, ir, jei saugomi, ar toks prasymas gali biiti jgyvendintas. Duomeny
subjekto prasyma (Taisykliy 2 priedas), Duomeny apsaugos pareigiinas iSnagrin¢ja ne véliau kaip
per 30 kalendoriniy dieny (atsizvelgus 1 duomeny kiekj terminas gali biiti pratestas iki 90
kalendoriniy dieny) nuo duomeny subjekto kreipimosi dienos.

102. Jeigu duomeny subjekto praSymas dél asmens duomeny perkeliamumo patenkinamas,
Istaiga nevertina, ar duomeny valdytojas, kuriam bus persiysti duomeny subjekto asmens duomenys,
turi teisinj pagrinda gauti duomeny subjekto asmens duomenis ir ar Sis duomeny valdytojas uztikrins
tinkamas asmens duomeny saugumo priemones. Jstaiga neprisiima atsakomybés uz persiysty asmens
duomeny tolimesn;j tvarkyma, kurj atliks kitas duomeny valdytojas.

103. Pagal duomeny subjekto prasyma perkelti jo asmens duomenis — jie néra automatiskai
iStrinami. Jeigu duomeny subjektas to pageidauja, turi kreiptis i duomeny valdytoja dél teisés
reikalauti i$trinti duomenis (,,teis€s biiti pamir§tam*) ijgyvendinimo.

11.7. TEISE NESUTIKTI SU DUOMENU TVARKYMU

104. Duomeny subjektas, vadovaudamasis BDAR 21 straipsniu, turi teis¢ del su juo
konkre€iu atveju susijusiy priezasCiy, bet kuriuo metu nesutikti, kad jstaiga tvarkyty jo asmens
duomenis Siais atvejais:

104.1. tvarkyti duomenis biitina siekiant atlikti uzduotj, vykdoma viesojo intereso labui;

104.2. tvarkyti duomenis bitina siekiant teiséty duomeny valdytojo arba treciosios Salies
interesy, iSskyrus atvejus, kai tokie duomeny subjekto interesai arba pagrindinés teisés ir laisvés, dél
kuriy biitina uztikrinti asmens duomeny apsauga, yra uz juos virSesni, ypac kai duomeny subjektas
yra nepilnametis asmuo;

104.3. kai duomeny subjektas prieStarauja duomeny tvarkymui tiesioginés rinkodaros
tikslais, asmens duomenys tokiais tikslais nebetvarkomi.

105. Apie duomeny subjekto teis¢ nesutikti su asmens duomeny tvarkymu, jstaiga
informuoja duomeny subjektg atsizvelgiant j tai, kokiu btidu buvo praSoma asmens duomeny.

106. Duomeny subjektui iSreiSkus nesutikimg su asmens duomeny tvarkymu, toks
tvarkymas atliekamas tik tuo atveju, jeigu motyvuotai nusprendziama, kad prieZastys, dél kuriy
atliekamas asmens duomeny tvarkymas, yra virSesnés uz duomeny subjekto interesus, teises ir
laisves, arba jeigu asmens duomenys yra reikalingi pareiks$ti, vykdyti ar apginti teisinius
reikalavimus.

107. Istaiga nepriima sprendimy grindZziamy automatizuoty duomeny tvarkymu.

11.8. PRASYMO IGYVENDINTI DUOMENU SUBJEKTO TEISES PATEIKIMAS IR NAGRINEJIMAS



108. Duomeny subjektas, siekdamas jgyvendinti Siy Taisykliy XI skyriuje nurodytas teises
asmeniSkai, paStu, per pasiuntinj ar elektroninémis priemonémis pateikti raSytinj prasyma
(pavyzdiné forma nustatyta Siy Taisykliy 2 priede).

109. Rasytinis praSymas teikiamas valstybine kalba, turi buti aiSkus ir suprantamas,
parasytas jskaitomai, duomeny subjekto pasiraSytas. Jame turi buti nurodytas duomeny subjekto
vardas, pavardé, gyvenamoji vieta, duomenys rysiui palaikyti, informacija apie tai, kurig i§ Siose
Taisyklése nurodyty teisiy ir kokia apimtimi duomeny subjektas pageidauja jgyvendinti, bei
informacija, kokiu budu duomeny subjektas pageidauja gauti atsakyma. Nevalstybine kalba pateikti
duomeny subjekty prasymai gali biti pritmami ir nagrin€jami tik iSimtiniais atvejais jstaigos vadovo
ar jo jgalioto asmens sprendimu.

110. Jeigu dél duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo praSymas pateiktas rastu asmeniskai,
duomeny subjektas turi patvirtinti savo tapatybg¢ pateikdamas asmens tapatybg¢ patvirtinant]
dokumentg. To nepadarius, duomeny subjekto teisés néra jgyvendinamos. Si nuostata netaikoma,
jeigu duomeny subjektas kreipiasi dé¢l informavimo apie asmens duomeny tvarkyma pagal BDAR
13 ir 14 straipsnius.

111. Jeigu dél duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo kreipiamasi rastu, pateikiant praSyma
pastu, tuomet kartu su praSymu turi biiti pateikta asmens tapatybe patvirtinan¢io dokumento kopija.
Teikiant prasSyma elektroninémis priemonémis, prasSymas turi buti pasiraSytas kvalifikuotu
elektroniniu parasu arba jis turi buiti suformuotas elektroninémis priemonémis, kurios leidzia
uztikrinti teksto vientisuma ir nepakei¢iamuma. Si nuostata netaikoma, jeigu duomeny subjektas
kreipiasi dél informavimo apie asmens duomeny tvarkyma pagal BDAR 13 ir 14 straipsnius.

112. Savo teises duomeny subjektas gali jgyvendinti pats arba per notariSkai jgaliota
atstova.

113. Asmens atstovas praSyme turi nurodyti savo varda, pavardg, adresg ir (ar) kitus
kontaktinius duomenis rySiui palaikyti, kuriais asmens atstovas pageidauja gauti atsakyma, taip pat
atstovaujamo asmens varda, pavardg, asmens koda bei pateikti atstovavima patvirtinantj dokumenta
ar jo kopija.

114. Esant abejoniy dél duomeny subjekto tapatybeés, duomeny valdytojas praso papildomos
informacijos, reikalingos ja jsitikinti.

115. Duomeny subjekto prasSymas, pateiktas nesilaikant Siose Taisyklése nustatyty
reikalavimy, nenagrinéjamas. Duomeny subjektas apie tai informuojamas nurodant prieZastis ne
veliau kaip per 5 darbo dienas nuo pra§ymo gavimo.

116. Visais klausimais, susijusiais su duomeny subjekto asmens duomeny tvarkymu ir
naudojimusi savo teisémis, duomeny subjektas turi teise kreiptis | duomeny apsaugos pareigiing (tel.
Nr. +370 427 61 033, el. p. metod@kelmeszemaitesvb.lIt). Siekiant uztikrinti BDAR 38 straipsnio 5
dalyje jtvirtinta konfidencialumg, kreipiantis | duomeny apsaugos pareigiing pastu, ant voko
uzraSoma, kad korespondencija skirta duomeny apsaugos pareigtnui.

117. Ne véliau kaip per vieng ménes] nuo duomeny subjekto praSymo gavimo duomeny
subjektui pateikiama informacija apie tai, kokiy veiksmy buvo imtasi pagal gautg prasyma. Sis vieno
ménesio terminas gali buti pratgstas dar dviem ménesiams, atsizvelgiant } gauty praSymy
sudétinguma ir jy skaiciy. Tokiu atveju per vieng ménesj nuo praSymo gavimo dienos duomeny
subjektas informuojamas apie tokj pratgsima, nurodant vélavimo priezastis.

118. Jeigu praSymo nagrinéjimo metu nustatoma, jog duomeny subjekto teis€s yra apribotos
BDAR 23 straipsnio 1 dalyje numatytais pagrindais, duomeny subjektas apie tai informuojamas.

119. Informacija pagal duomeny subjekto prasyma d¢l jo teisiy jgyvendinimo pateikiama
valstybine kalba.



120. Istaigos veiksmus ar neveikimg jgyvendinant duomeny subjekto teises duomeny
subjektas turi teis¢ skysti pats arba duomeny subjekto atstovas, taip pat jo jgaliota ne pelno jstaiga,
organizacija ar asociacija, atitinkanti BDAR 80 straipsnio reikalavimus, Valstybinei duomeny
apsaugos inspekcijai (el. pastas ada@ada.lt, interneto svetainé www.ada.lt), taip pat teismui.

X1l SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SAUGUMO NUOSTATOS

121. Jstaiga jgyvendina tinkamas organizacines ir technines priemones, skirtas apsaugoti
asmens duomenis nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo, pakeitimo, atskleidimo, taip pat nuo bet
kokio kito neteiséto tvarkymo.

122. Jstaiga naudoja Sias technines saugumo priemones:

122.1. prieigos teisés ir jgaliojimai duomeny valdytojo darbuotojams tvarkyti asmens
duomenis suteikiami, naikinami ir kei¢iami jstaigos vadovo jsakymu;

122.2. dél prieigos teisiy ir jgaliojimy tvarkyti asmens duomenis suteikimo kreipiasi
duomeny valdytojo darbuotojo tiesioginis vadovas;

122.3. prieigos teisés ir jgaliojimai tvarkyti asmens duomenis naikinamos pasibaigus
duomeny valdytojo ir jo darbuotojo darbo santykiams, pasikeitus darbuotojo darbo funkcijoms,
kurioms vykdyti prieiga prie asmens duomeny nereikalinga;

122.4. uz prieigos teisiy ir jgaliojimy tvarkyti asmens duomeny suteikimo elektroninése
sistemose, keitimo ir naikinimo vykdyma yra atsakingas jstaigos vadovo jsakymu paskirtas (paskirti)
asmuo (asmenys);

122.5. techninémis priemonémis duomeny valdytojo darbuotojams sudaromos sglygos su
asmens duomenimis atlikti tuos veiksmus, kuriems atlikti yra suteiktos teises;

122.6. prieiga prie asmens duomeny yra apsaugota slaptazodziais, kurie duomeny valdytojo
darbuotojams suteikiami, kei¢iami, perduodami ir saugomi uZtikrinant jy konfidencialuma;

122.7. uztikrinamas jstaigos vidinio kompiuteriy tinklo valdymo techninés jrangos fizinis
saugumas — teisinémis, organizacinémis, elektroninémis ir fizinémis priemonémis ribojamas bei
kontroliuojamas nejgalioty asmeny patekimas ] tarnybiniy sto¢iy patalpas;

122.8. uztikrinama duomeny valdytojo darbuotojy darbo viety ir jstaigos vidinio
kompiuteriy tinklo valdymo kompiuterinés jrangos apsauga nuo kenksmingos programinés jrangos
— idiegtos ir nuolatos atnaujinamos vidinio tinklo ir antivirusinés apsaugos priemones.

123. Istaigos darbuotojai turi laikytis konfidencialumo principo ir laikyti paslaptyje bet
kokia su asmens duomenimis susijusig informacija, su kuria jie susipazino eidami savo pareigas,
nebent tokia informacija biity vieSa pagal galiojanciy jstatymy ar kity teisés akty nuostatas.

124. Asmens duomeny tvarkymo funkcijas vykdantys darbuotojai, siekdami uzkirsti kelig
atsitiktiniam ar neteisétam asmens duomeny sunaikinimui, pakeitimui, atskleidimui, taip pat bet
kokiam kitam neteisétam tvarkymui, turi saugoti dokumentus bei duomeny rinkmenas tinkamai ir
saugiai bei vengti nereikalingy kopijy darymo. Istaigos dokumenty kopijos, kuriose nurodomi
asmens duomenys, turi biiti sunaikintos taip, kad Siy dokumenty nebiity galima atkurti ir atpazinti jy
turinio.

125. Istaiga gali taikyti ir kitas asmens duomeny apsaugos organizacines ir technines
priemones.
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X111 SKYRIUS
PRANESIMO APIE ASMENS DUOMENU SAUGUMO
PAZEIDIMA TVARKA

126. Istaigos darbuotojai, pastebéje asmens duomeny saugumo pazeidima, ne véliau kaip
per 2 darbo valandas nuo pazeidimo pastebéjimo informuoja jstaigos ir duomeny apsaugos
pareigiing.

127. Jstaigos duomeny apsaugos pareigiinas, suzinojes apie galimg asmens duomeny
saugumo pazeidimg, organizuoja pazeidimo tyrimg, kurio metu nustatomas pazeidimo pobudis,
tipas (asmens duomeny konfidencialumo, vientisumo ir (ar) pricinamumo pazeidimas), aplinkybés,
apytikslis duomeny subjekty, kuriy asmens duomeny saugumas pazeistas, skaifius, asmens
duomeny, kuriy saugumas pazeistas, kategorijos (asmens tapatybe patvirtinantys asmens duomenys,
prisijungimo duomenys ir kt.) ir apimtis, tikétinos asmens duomeny saugumo pazeidimo pasekmes,
pavojus fiziniy asmeny teiséms ir laisvéms, priemonés pazeidimui paSalinti ir (ar) neigiamoms
pazeidimo pasekméms sumazinti.

128. Ivykus duomeny saugumo pazeidimui, t. y. jstaigos darbuotojams pastebé&jus, kad
nesibaigus vaizdo ar garso duomeny saugojimo terminui duomenys buvo sunaikinti ar perkelti;
nejprastg prisijungimo atvejj prie vaizdo ar garso duomeny, prisijungimus prie jstaigoje kaupiamy
asmens duomeny ne i$ jstaigos tinklo, kitus neatitikimus ar jtartinus asmens duomeny naudojimo ar
keitimo pozymius, nejprastus duomeny perkélimus ar juos atliekancius asmenis:

128.1. nedelsiant, bet kuriuo paros metu, taip pat Svenciy dienomis elektroniniu pastu
ir telefonu informuoja Nacionalinés bibliotekos duomeny apsaugos pareigiing, o jo ligos ar atostogy
metu ji pavaduojantj asmenj ir Informaciniy technologijy valdymo skyriaus vadova.

128.2. duomeny apsaugos pareigiinas kartu su MITS skyriaus vadovu jvertina, ar incidentas
gali biiti traktuojamas kaip paZeidimas, jei taip, jvertina pazeidimo mastg ir rizika;

128.3. jei nustatoma, kad jvyko pazeidimas, duomeny apsaugos pareigiinas uzpildo
Taisykliy 3 priedg ir pateikia jstaigos vadovo vertinimui bei pasiraSymui;

128.4. duomeny apsaugos pareigiinas per 72 val. nuo nustatyto asmens duomeny pazeidimo
i$siuncia pranesimg Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai el. pastu ada@ada.lt ir telefonu +370
5 271 2804, nebent asmens duomeny saugumo pazeidimas nekelia pavojaus fiziniy asmeny teiséms
ir laisvéms, bei laukia tolimesniy Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos nurodymy. Jeigu
Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai nepraneSama per 72 valandas, praneSime nurodomos
vélavimo prieZastys.

129. PraneSime Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai nurodoma:

129.1. duomeny saugumo pazZeidimo pobiidis, duomeny subjekty kategorijos, apytikslis
skaicius, asmens duomeny jrasy kategorijos ir apytikslis skaicius;

129.2. duomeny apsaugos pareigiino arba kito kontaktinio asmens, galin¢io suteikti daugiau
informacijos, vardas ir pavardé (pavadinimas) ir kontaktiniai duomenys;

129.3. aprasytos tikétinos asmens duomeny saugumo pazeidimo pasekmés;

129.4. aprasytos priemonés, kuriy €émési arba pasiiile imtis duomeny valdytojas, kad biity
pasalintas asmens duomeny saugumo pazeidimas.

130. Kai dél asmens duomeny saugumo pazeidimo gali kilti didelis pavojus fiziniy asmeny
teiséms ir laisvéms, duomeny apsaugos pareiginas uztikrina, kad apie asmens duomeny saugumo
pazeidimg nedelsiant biity pranesta duomeny subjektui: duomeny subjektui aiskia ir paprasta kalba
aprasomas duomeny saugumo pazeidimo pobudis, nurodomas duomeny apsaugos pareigiino arba
kito kontaktinio asmens, galin¢io suteikti daugiau informacijos, vardas, pavard¢, telefono numeris,
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elektroninio pasSto adresas, apraSomos tikétinos asmens duomeny saugumo pazeidimo pasekmes ir
priemonés, kuriy buvo imtasi arba pasitlyta imtis, kad buty paSalintas asmens duomeny saugumo
pazeidimas, taip pat priemonés galimoms neigiamoms jo pasekméms sumazinti bei pagal galimybes
atitinkamam fiziniam asmeniui skirtos rekomendacijos, kaip sumazinti galimg neigiamg poveikj
(pvz., pasikeisti prisijungimo slaptazodzius neteisétos prieigos prie asmens duomeny atveju ir kt.).

131. Esant pazeidimui, praneSimo duomeny subjektams teikti nereikia, jeigu:

131.1. jstaiga jgyvendino tinkamas technines ir organizacines apsaugos priemones ir jos
taikytos asmens duomenims, kuriems pazeidimas tur¢jo poveikio;

131.2. 18 karto po asmens duomeny saugumo pazeidimo jstaiga émési priemoniy, kuriomis
uztikrino, kad nebegaléty kilti didelis pavojus duomeny subjekty teiséms ir laisvéms;

131.3. reikalingos neproporcingai didelés pastangos susisiekti su asmenimis (pvz., dél
pazeidimo prarasti jy kontaktiniai duomenys arba jie nezinomi). Tokiu atveju apie asmens duomeny
saugumo pazeidima paskelbiama vieSai arba taikomos kitos informavimo priemonés.

132. Duomeny apsaugos pareiginas uztikrina, kad bty fiksuojami visi asmens duomeny
saugumo pazeidimy atvejai ir kaupiama informacija apie tokiy pazeidimy priezastis, jy poveik] ir
pasekmes, priemones, kuriy buvo imtasi, sprendimy dél pranesimo (neprane$imo) Valstybinei
duomeny apsaugos inspekcijai ir (ar) duomeny subjektui motyvus, vélavimo pateikti praneSima
priezastis bei kitokio pobtudzio informacija, kuri leisty patikrinti, kaip buvo laikomasi §iy Taisykliy
nuostaty. Siame punkte nurodyta informacija jraSoma Asmens duomeny saugumo paZeidimy
registravimo Zurnale (pavyzdiné forma pateikta Taisykliy 7 priede). Sj Zurnala pildo ir saugo
duomeny apsaugos pareigtinas.

XIV SKYRIUS
POVEIKIO ASMENS DUOMENU APSAUGAI VERTINIMO
PROCEDURA

133. Poveikio asmens duomeny apsaugai vertinimo procediira (toliau — Procediira)
atliekama vadovaujantis BDAR ir Poveikio duomeny apsaugai vertinimo gairémis, kuriomis BDAR
taikymo tikslais nurodoma, kaip nustatyti, ar duomeny tvarkymo operacijos gali sukelti didelj pavojy
fiziniy asmeny teiséms ir laisvéms.

134. Procedira atlickama, kai:

134.1. planuojama rinkti arba kitaip tvarkyti naujus asmens duomenis;

134.2. keic€iasi jstaigos jau tvarkomy asmens duomeny tvarkymo procesas (btidas, tikslas ir
pan.) arba asmens duomeny tvarkymo aplinka (atsiranda naujas procesas, nauja informaciniy
technologijy sistema arba kei¢iamas esamas procesas).

135. Procediirai atlikti jstaigos vadovo jsakymu sudaroma darbo grupé. | jos sudétj gali biiti
jtrauktas ir duomeny apsaugos pareigtnas.

136. Procediiros metu pildoma Poveikio duomeny apsaugai vertinimo ataskaita (toliau —
Ataskaita). Joje nurodomos visos suinteresuoty asmeny ir jstaigos darbuotojy teiktos nuomonés,
konsultacijos ir kiti pasteb¢jimai. Ataskaitg pildo darbo grupés pirmininkas arba jsakymu, kuriuo
tvirtinama darbo grupés sudétis, paskirtas darbuotojas.

137. Procedira atliekama Siais etapais:

137.1. | etapas — poreikio atlikti Procediirg pirminis vertinimas:

137.1.1. pries atlieckant duomeny tvarkymo operacijas jstaiga vadovaujasi Valstybinés
duomeny apsaugos inspekcijos patvirtintu saraSu, kuriame numatytos asmens duomeny tvarkymo
operacijos, kurioms taikomas arba netaikomas reikalavimas atlikti Procediirg;



137.1.2. jeigu asmens duomeny tvarkymo operacija patenka ] operacijy sarasa, kurioms
taikomas reikalavimas atlikti Procediira, tai darbo grupé tesia Procediira. Jei asmens duomeny
tvarkymo operacija | saraSa nepatenka, tai Procedtira baigiama ir apie tai pazymima Ataskaitoje;

137.1.3. jei duomeny tvarkymo operacija tikétinai gali kelti didele rizika fiziniy asmeny
teiséms ir laisvéms, Procediira turi biti atliekama. Sprendziant, ar duomeny tvarkymo operacija gali
kelti didelg rizikg fiziniy asmeny teis€éms ir laisvéms, vadovaujamasi kriterijais, nurodytais
Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos;

137.2. 11 etapas — atitikties asmens duomeny apsaugai jvertinimas, kurio metu darbo grupé
nustato ir iSanalizuoja asmens duomeny tvarkymo operacijas. Prireikus gali biiti atsiklausiama
duomeny subjekty ar jy atstovy nuomonés apie numatyta duomeny tvarkyma, nepazeidziant vieSyjy
interesy apsaugos ir duomeny tvarkymo operacijy saugumo reikalavimy, pvz., atlieckant bendro
pobiidzio tyrima, susijusj su asmens duomeny tvarkymo operacijos tikslu ir priemonémis.

138. Kai i$ Procediiros paaiskéja, kad duomeny tvarkymo operacijos kelia dideli pavojy
duomeny subjekty teiséms ir laisvéms, o jstaiga negali jo sumazinti tinkamomis rizikos valdymo
priemonémis (turimomis technologijomis ir igyvendinimo sgnaudomis), prie§ pradedant asmens
duomeny tvarkyma turi buti i§ anksto konsultuojamasi su Valstybine duomeny apsaugos inspekcija
pagal jos nustatyta tvarka.

139. Uzpildyta Procediiros ataskaitg pasiraso jstaigos vadovas ar jo jgaliotas atsakingas
asmuo.

140. Istaiga atlieka priezilirg ir steb¢jima, siekdama jvertinti, ar duomenys yra tvarkomi
laikantis Procediiros, ypac tais atvejais, kai kinta tvarkymo operacijos ir jy keliamas pavojus.

XV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

141. Su siomis Taisyklémis yra supazindinami visi jstaigos darbuotojai. Taisyklés yra
vieSai paskelbiamos jstaigos interneto svetainéje www.kelmeszemaitesvb.lt. Priémus naujg
darbuotojg, jstaigos atsakingas darbuotojas su Taisyklémis supazindina pasiraSytinai pirmajg jo
darbo diena.

142. Darbuotojams, paZeidusiems BDAR, Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatyme, Siose Taisyklése ir kituose jstaigos teisés aktuose nustatytus asmens duomeny
tvarkymo ir apsaugos reikalavimus, taikoma teisés aktuose nustatyta atsakomybe.

143. Taisyklése jtvirtintos nuostatos gali biiti papildomos ir iSsamiau reglamentuojamos
Kituose jstaigos veikla reglamentuojandiuose vidaus dokumentuose. Visais atvejais turi biti
vadovaujamasi Siomis Taisyklémis.

144. Sios Taisyklés tvirtinamos, kei¢iamos ir pripazjstamos netekusiomis galios jstaigos
vadovo jsakymu.



http://www.kelmeszemaitesvb.l/

